Administracién General de Servicios al
Contribuyente

Fecha GUIA DE USUARIO CONTRIBUYENTE APLICATIVO Version
Enero 2021 RELACIONES RFC 1.0

GUIA DE USUARIO CONTRIBUYENTE
APLICATIVO RELACIONES RFC




Administracién General de Servicios al

S 4y, HACIEND A ‘ :: SAT Contribuyente
Fecha GUIA DE USUARIO CONTRIBUYENTE APLICATIVO Versiéon
Enero 2021 RELACIONES RFC 1.0
Contenido
Introduccion aplicativo Relaciones RFC 3
Acceso al Sistema 3
Actualizar Socios y Accionistas 5

Firmado de la Solicitud de actualizaciéon de Socios 10

Consultade un folio Recibido 14




Administracién General de Servicios al

H AC I E N DA_ zz SAT Contribuyente

Fecha GUIA DE USUARIO CONTRIBUYENTE APLICATIVO Version
Enero 2021 RELACIONES RFC 1.0

Introduccidén

Derivado de la obligacion que tienen las personas morales de realizar la modificacion o
incorporacion de socios, accionistas, asociados y demas personas que forman parte de
la estructura organica de una persona moral, el Servicio de Administracion Tributaria
(SAT) pone a tu disposicion una aplicaciéon para llevar a cabo dichas actualizaciones.

Acceso al Sistema

Para iniciar ingresa a https//www.sat.gob.mx/home y da clic en el menud superior
Empresas, posteriormente en el apartado Tramites del RFC selecciona la opcidon
Actualizacion de socios y accionistas, en donde podras visualizar la informacion
general referente a la actualizacion, posteriormente da clic en Iniciar para actualizar a
tus socios o accionistas; o bien, ingresa a la siguiente liga:

https://www.cloudb.sat.gob.mx/socios/

Una vez que hayas ingresado al aplicativo sigue los siguientes pasos para realizar tu
actualizacion:

Paso 1. El aplicativo mostrara la pantalla de autenticacion, da clic en Buscar y ubica tu
Certificado (.cer) y Clave privada (.key), posteriormente captura tu clave privada;
enseguida se muestra tu RFC y da clic en Enviar.

No olvides leer el aviso de privacidad simplificado que se muestra debajo de los campos
de autenticacion.



https://www.sat.gob.mx/home
https://www.cloudb.sat.gob.mx/socios/
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Acceso con e.firma
Certificado (.cer):

Clave privada | key)

Contrasedia de clave privada- @

Avite de privacidad simplificade
El Servicio de Administracion Tributaria, es el respomsable del tratamiesto de los datos personzles que se recolectan a traves de wu portal de mternet
{hatpe Fvpon: sag mob ss) bos cuales son protegidos conforme & Lo dispuesto en la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Ohblizados ¥ la normatividad que resulte aphicable

Para mayor informacion acerca de este tema ¥ de los derechos que poedes kacer valer, ponamos 2 to dispasicion el Aviso da privacidad en el sitioc
o sitorio.cloudb. st 20b ay FTP/ avisoprivacidsd $02 NV awviso i bl

Paso 2. Una vez que hayas ingresado, se muestran los tipos de tramites que puedes
realizar:

HACIENDA Relaciones RFC
A nicio L\‘m”

TRAMITE AVISO

Seleccione el tipo de tramite

SOCIOS / ACCIONISTAS 88

v v

CONSULTA DE FOLIO Q

Servicio de Administracion Tributaria MarcaSAT 55 627 22 728 Version 10 Especificaciones
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Actualizar Socios y Accionistas

Paso 1. Al seleccionar SOCIOS / ACCIONISTAS, se mostrardn los campos para iniciar
con la captura de la informacion a actualizar:

SOCIOS / ACCIONISTAS %&

708 o0 :
 JHACIENDA | 3gsar Relaciones RFC
P~ . L Usuario;
ﬁ Inicio p Socios y Accionistas Adscripeion
Miércoles, 01 de diciembre 2021 Cerrar sesion
Adjuntar Documento
Tipo de documento Protocolizado: @ Seleccione - @ Motivo de aviso: @ Seleccione -

Fecha de documento protocolizado: @ seleccione ez Fecha de presentacion:

Total 0%

* Informacion con corte del 1 de diciembre de 2021 Agregar Registro 4 Siguiente

Paso 2. Selecciona las opciones de acuerdo al tramite que vas a presentar, como se
muestra a continuacion:

Tipo de documento protocolizado:

Selecciona el documento en donde se establecen los socios 0 accionistas a agregar o
actualizar.
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Tipo de documento Protocolizado: @ Acta de Asamblea

C Poder Notarnial
Fecha de documento protocolizado:

Acta Constitutiva

Adjuntar documento:

Da clicen laimagen PDF y ubica el acta de asamblea, poder notarial o acta constitutiva
0 que establece los nombres de los socios o0 accionistas que vas a modificar o actualizar.

Adjuntar Documento

[P

Adjuntar Documento SEERLN

- Mo do aviso: @ Copitn

Agregar Documento Adjunto

Clic en el botén examinar para cargar el documento Adjunto

Documento Adjunto  Examinar

scan[Untitled] pdf

< >

Una vez realizado lo anterior, se muestra un mensaje indicando que el documento se
adjuntd con éxito.
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Motivo del aviso:

Selecciona el motivo por el cual vas a realizar la actualizacion de los socios o accionistas
de la persona moral.

Motivo de aviso: @ Reestructura

Capitalizacion
Fecha de presentac

Venta de acciones

Fecha del documento protocolizado:

Del calendario, selecciona la fecha de creacién o certificacion del acta de asamblea en
donde se establecen los socios o accionistas.

Selecciona

Fecha de documento protocolizado: @ 27/11/2021| =
£ nov. = 2021 ¢ h

1 2 3 4 5 6 7
§ 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 B 28

RFC del
Sociol

Accionista




Administracién General de Servicios al

H ACI E N D A ‘ z: s AT Contribuyente

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Fecha GUIA DE USUARIO CONTRIBUYENTE APLICATIVO Version
Enero 2021 RELACIONES RFC 1.0

Paso 3. Enseguida da clic en Agregar Registro para capturar los datos de los socios o
accionistas:

Permite ingresar un nuevo registro: socio

accionista

Captura y selecciona los datos que se solicitan, te sugerimos pasar el cursor en los
iconos con un signo de interrogacion, encontraras informacion de ayuda para la
captura de tu informacion.

. . u . ngresa el RFC del nuevo Socio Accionista
Registrar Nuevo Socio Accionista

RFC del Socio Accionista @ Nombre Completo del Socio/Accionista @
Fecha Inicial E@ ®

Fecha Final =
Control de Efectivo - @

)
® Porcentaje de Participacion -

Tipo Control de Efectivo -

Tipo de ldentificacion .
Tipo de identificacion - ® ° I Examinar

Cancelar % Guardar g

En caso de que algun campo quede en blanco, se mostrara un mensaje de advertencia
o error, verifica tu informacion y corrige.
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Advertencia

Falta un documento de identificacion

Las relaciones de tus socios y accionistas deberan representar el 100% de lo contrario el
aplicativo no te dejara continuar indicandote un mensaje de error:

Error

La suma total de los porcentajes de los Socios /
Accionistas debe ser igual al 100%

Si la informacioén es correcta, da clic en Guardar.

Paso 4. Guarda los datos que hayas capturado.

Te sugerimos que cada vez que agregues un socio o accionista, des clic en Guardar.
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Una vez finalizada |la captura de los socio y accionistas de la estructura accionaria, se
muestra el siguiente mensaje:

Exito

Se han guardado los cambios correctamente

Para proceder al envio de la Solicitud de actualizacion de la estructura accionaria da
clic en el botén Siguiente.

En caso de que requieras eliminar este tramite, da clic en Cancelar.

\alidar datos capturados ¥ continuar.

Firmado de la Solicitud de actualizaciéon de Socios

Paso 1. A continuacion, el aplicativo muestra un Acuse de Recepcién sin validez
oficial, este no es el acuse final, sino una vista preliminar, valida que la informacion, si
requieres modificar algun dato da clic en Regresar, de lo contrario da clic en Siguiente.

-10-
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(HACIENDA | 33sar Relaciones RFC

B inco » Socios y Accionistas

HACIENDA  3gsar

Paso 2. Enseguida captura el Objeto Social que se establece en el acta de asamblea
como la actividad que desarrollara la persona moral y por la cual obtendra ingresos, es
importante que la captura de esta informacién coincida con el acta constitutiva que
adjuntaste al tramite. Da clic en Guardar.

Objeto Social: o
Venta de titulos de tenencia accionaria

#

Cancelar ¥ | Guardar )

Paso 4. Posteriormente se muestra el apartado del firmado de la Persona Moral y del
Representante Legal vigente.

-
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Para finalizar el tramite, el representante legal debe ser quien tramito la e.firma de la
persona moral, en caso de que ya no sea el mismo representante legal, no se podra
finalizar el tramite.

({ HACIENDA | 88sar Relaciones RFC

RFC EGBE020IRYS
Denpminaciin o Bazbn Sockst CLINCA MEDICO WLITAR SC
Cerrar sesin

b Sociosy Accisnistas.

Persona Fisica/Representante

Persona Moral/Empresa

— Legal
Certisdo feer

[owenr |

Clave privada (key)'s

=3

Contrasea de clave privada® Contraseqia de clave privads®
wec: Rrc:

* Campos obigstorks = Campos sbagatoros

Este servicks requiere Intemet Explorer 10.0 0 Superi, Frefox 30.0 o superior, Safari6.1 0 supenir, Chrome 27.0 0 Superior

Servis o2 Asminisrestn Trsusis MarcasAT 55 62722 728 Version 10 Especificaciones:

Una vez ingresados todos los campos requeridos, el aplicativo valida que la efirma
corresponda al representante legal de la persona moral, en caso contrario se mostrara
un Mensaje de error:

0 /HACIENDA | 88sar Relaciones RFC
Ao » socony ccnsts S ol

Persona Moral/Empresa E:;saclma Fisica/Representante

Certificad (cerf

CfakepatiegBET201ryS cer

da fkey:

inkepatCiaveprvads_FEL_EGSSINIRYS 20210920 181442 key

a de clave privada’:

‘Saniio ge Asminissasin Tribuiass MareaSAT 5 27 2728 Voo 10 Especificaciones

-12-
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& 99.90.28.40:8090

errarPh:[84] --= El RFC del certificado del BL no coincide con el RFC

del RL del certificadao de Persona Maoral,

Paso 5. Para los casos donde la e.firma sea correcta, la aplicacion genera los siguientes
mensajes, da clic en Aceptar:

&h 99.90.28.40:8090

Persona Moral: 5e firmé correctamente, cadena original generada:
||EGIFE0201RY 530001 000000400002968| 1638383284984|EGI960201RY 3|20
21-12-01|Aviso actualizacién Socios y
Accionistas|5A2021000000340)|firma:

cczdd GUY/GUIXEIrenawEVIXp 1 EzvmIESME)IgalpMNEKBIEHD T AsntR512mga)
W

SsndelzodeGleiPlayds2sVbbd Fx gtLEm Ont)MebdwOiZWnMNahs1kMH2
azMs27jdCzMNWte 7V 1 dlageM4gDl+vX81mPRghhw32REKALgdgMZhLI4)
ShPMPWECOWIwTEOKmLgPz2da7dYbWAOuKGaa CXo S OTwPLA95MIZE
gOHYDeWqGjUbfafl6CgS5vIm TBSKwOTUFhMdAS2Dguu+ Mkivl 1o Tray
ngnL528uwwldjp TeSRIVLNzDM72ryE1 Céson3L+6iqiP¥3jUkSslaUEMNol ke

Cw==

Este sitio dice...

Representante Legal: Se firméd correctamente.

cadena original generada:
IROVES311219M1|30001000000400008939]1638384107345|
EGI960201RY5|2021-12-01]|Aviso actualizacién Socios y
Accionistas|SA2021000000342]|

firma:

VsCSGrRmOnvgkPKIRMN
+TaulZ9smTgecVqlidvVQPdnx0OUFDOOTKOSHOqEEIf3OkwwzEVgg
Zu7pbTPEpFFv30mNFKuwsZUcdiJFTHmKMBa1+10cJEb THmMAXCI
UHp551YR6fXsyvaEEnZo2PyaubYriES
MNnMNSIvPcYKaoajNrPwBSYenNOYuEHI9cQffFxcCVOBteRsg
+rtvieGHIgqy)CeXL2y:] O9pQnxsdubfw,/ WzO20iFM/
Dt67ATuL7Vktk8aDFJrvOhpodkbGbJkTt5/
dvl30IXETEpySyuZzgFpXVVNbnveNGMIrZ/RCS/
pPYEVLAZQOgeSgMNkLIAMRAIPSLgg==

I:I Mo dejar que esta pagina cree mas mensajes

Aceptar

13-
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Una vez aceptado el tramite, descarga el Acuse desde en la pagina de inicio del
aplicativo.

Consulta de un folio Recibido

HACIENDA . Relaciones RFC
/A{ inicio RFC: EGI960201RYS
Denominacion o Razon CLINICA MEDICO MILITAR]|
es, 01 de diciembre 2021 Soclal: sc

Cerrar sesion

TRAMITE AVISO

Seleccione el tipo de tramite

SOCIOS / ACCIONISTAS §8

>
CONSULTA DE FOLIO Q

Serwicio de Administracion Tributana MarcaSAT 55 6.7 22728 Version 10 Especificaciones

Paso 1. Con el numero de folio que se generd en los mensajes de alerta, puedes buscar
tu tramite para descarga de tu acuse:

. HACIENDA | 38sar Relaciones RFC

imern e Foio* @ -

Fecha 0 e
de Presentacion . Acuse de Recepcidn

RFC {Persona que presenta el tramits) Folio Sequimiento

* Informacid con corte del 1 de diciembre de 2021

£ Regresar

Sarvicio de Administracidn Tributaria MarcaSAT 55627 2728 \erzion 110 Especificaciones

14-
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Una vez ingresados los criterios de busqueda se visualizara la informacion
correspondiente a tu tramite, mismo que contara con una respuesta una vez que sea
validado por el personal del SAT autorizado.

ACIENDA | 33sar Relaciones RFC
RFC: EGIZB0201RYS
/ﬁ* Inicio P Consulta Folio Denominacién o Razén  CLINICAMEDICO MILITAR
- 01 de diciarm Social: sC

ermbre 2071
Cerrar sesion

Numero de Folio: * @ SA2021000000342

Reimpresion Reimpresion

RFC (Persona que presenta el Fecha Estado

trémite) [Pt s de Presentacion Acuse de Recepcion Acuse de Respuesta
EGISS0201RYS SA2021000000342 01122021 PENDIENTE [~}
* Informacion con corte del 1 de diciembre de 2021
Servicio de Administracion Tributaria MarcaSAT 35 677 22 728 Version 10 Especificaciones.

Los acuses de respuesta se generaran conforme a los tiempos de atencién establecidos
en la ficha de trédmite 295/CFF Aviso de modificacion o incorporacion de socios,
accionistas, asociados y demas personas que forman parte de la estructura organica
de una persona moral, asi como de aquéllas que tengan control, influencia significativa
o poder de mando, que para tales efectos se consideran 10 dias habiles.
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